
 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว 
ที่  259 / ๒๕63 

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่กำรงำนให้แก่พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
ของ  กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว   

อ ำเภอโกสุมพิสัย  จังหวัดมหำสำรคำม 
................................ 

    
   เพ่ือให้การปฏิบัติราชการภายใน กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และมีประสิทธิภาพ  สอดคล้องกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  อัตราก าลังคน  และภารกิจอ านาจหน้าที่ความ
รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว 
 

   อาศัยอ านาจตามความในข้อ  238  ของประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด
มหาสารคาม  เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล  ลงวันที่ 
๑๑  พฤศจิกายน  ๒๕๔๕   ข้าพเจ้า  นายชยพล  ยศพล  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (ผู้อ านวยการท้องถิ่น 
ระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง ๔๒-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ ในฐานะเป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง
ของกองช่าง  จึงมอบหมายหน้าที่การงานให้แก่พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง  ดังนี้ 

 

  กองช่าง มีการแบ่งงานและก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบภายในส่วนราชการ  ๒  งาน ดังนี้ 
 

๑. งำนก่อสร้ำง 
 ๑.๑  นายด ารงเดช  ศิรินามพิมพ์  พนักงานจ้างตามภารกิจ ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา มีหน้าที่
ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 

      ๑)  การส ารวจออกแบบและจัดท าโครงการที่จะขอรับงบประมาณจาก อบต. หรือหน่วยงานอื่น 
  ๒)  งานบ ารุง  ซ่อมแซม  และจัดท าทะเบียนสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต.   
  ๓)  การให้ค าแนะน าปรึกษาเก่ียวกับการจัดท าโครงการ   
  ๔)  การออกแบบก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสร้าง งานปรับปรุงบูรณะและซ่อมแซม
สิ่งก่อสร้างสาธารณะ ภายในเขตความรับผิดชอบของ อบต. 
  ๕)  งานควบคุมพัสดุ  งานด้านโยธา 
  ๖)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานโยธา 
  ๗)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
  
   1.2  นางสาวมัทนา  สารเมืองโฮม  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
  ๑)  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของฝ่ายกองช่าง 
  ๒)  งานร่างโต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง ตรวจทานหนังสือและรวบรวมตรวจสอบติดตามแก้ไข
เปลี่ยนแปลงรายการและจัดเก็บเอกสารข้อมูลต่างๆ ของฝ่ายกองช่าง 
  ๓)  จัดท าเอกสารการเบิกจ่ายเงินในส่วนต่างๆของฝ่ายกองช่าง 
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  ๔)  จัดท าเอกสารการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินเพ่ิมต่าง ๆ ค่าตอบแทน ค่าจ้างเหมาทิ้งขยะ ค่าเบี้ย
ประกันภัยรถยนต์ส าหรับรถบรรทุกขยะ และค่าน้ ามันเชื้อเพลิงของงานก าจัดขยะฯ 
  ๕)  งานตรวจสอบและแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
  ๖)  งานด้านควบคุมภายในของฝ่ายกองช่าง 
  ๗)  ติดต่อประสานงานระหว่างส่วนราชการและหน่วยงานอื่นๆ 
  ๘)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

๒. งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 
 ๒.๑  นายดุรงค์ฤทธิ์  ห่มสิงห์ ต าแหน่ง  นายช่างเขียนแบบช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง ๔๒-๓-๐๕-

๔๗๐๒-๐๐๑  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  ๑)  งานส ารวจ  ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พรบ.ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯตลอดจนกฎหมายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๒)  งานประเมินราคาและควบคุมการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม   
  ๓)  งานออกแบบรายการและตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างสิ่งก่อสร้าง 
  ๔)  งานส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้ายวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุงาน

ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือ
สั่งการต่างๆที่เก่ียวข้อง 

  ๕)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าและบริการเกี่ยวกับงานทางด้านวิศวกรรม 
  ๖)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  2.1  นายสมคิด  ศรีสันต์  พนักงานจ้างทั่วไป ต าแหน่ง คนงาน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  ๑)  ช่วยเหลืองานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไป 
  ๒)  งานเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณ์เก่ียวกับงานไฟฟ้า 
  ๓)  งานซ่อมแซมบ ารุงไฟฟ้าในเขต อบต.  
  ๔)  งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า 
  ๕)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า 
  ๖)  งานไฟฟ้าสาธารณะ ให้บริการซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่าง 
  ๗)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่งานให้ถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด ตามระเบียบแบบแผนของ
ทางราชการ  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ทางราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้อ านวยการ
กองช่าง โดยทันท ี

 

   ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  1  เดือน ตุลาคม  พ.ศ.  2563 

   สั่ง  ณ  วันที่  30   เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.  ๒๕๖3 
    
 

          (นายชยพล    ยศพล) 
                  ผู้อ านวยการกองช่าง 


