
คูมือกองชางสําหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองชาง ตำบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท/โทรสาร 043-029715 www.nongbuaks.go.th 



ขอบเขตการใหบริการ 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

 
งานที่ใหบรกิาร การขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว   โทรศัพท : 043-029715 

            วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

                การขอหนังสือรับรองอาคาร ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพื่อนําไปใชในประกอบ การขอสินเชื่อการโอนกรรมสิทธ์ิและการซื้อ-ขาย 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขอหนังสือรับอาคาร พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตอง หรือไม 
3. กรณีคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร พรอมดวย            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอ ผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีที่คํารองขอหนังสือรับรองอาคาร พรอม ดวยเอกสารท่ีเก่ียวของไมครบถวนเจาหนาที่
จะแจงใหผูย่ืนคำรองดำเนินการแกไขหรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ
ดำเนินการจัดทำหนังสือรับรองอาคารเพื่อเสนอ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

       5.เสนอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยคํารอง ขอหนังสือรับรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวของ 
ตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
ในหนังสือรับรองอาคารตอไป  
6.ผูบังคับชาลงนามในหนังสือรับรองอาคาร 
7.ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทับตรา อบต. ในหนังสือรับรองอาคาร 
8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือรับรองอาคาร 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 3 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของ ถูกตอง ครบถวน 
 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช  

1.แบบคําขอหนังสือรับรองอาคาร จํานวน 1 ฉบับ 

2.สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
3.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
4.สําเนาเอกสารท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ 
5.ภาพถายอาคาร จํานวน 1 ฉบับ 
6.ใบมรณะบัตร (กรณีเจาของท่ีดินเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

        7.คําสั่งศาลใหเปนผู จัดการมรดก (กรณีเจาของท่ีดินเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

 คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 
 

 การรบัเร่ืองรองเรียน  
สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสือรับรองอาคาร ไดที่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อาํเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท 043-029715 



แบบคำรองท่ัวไป  
 
 
 

 
เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

เขียนท่ี............................................................ 

วันที ่............ เดือน......................พ.ศ. .............. 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล.............................................................................................. 

        อยูบานเลขที่...............................หมูที่............................ต˚าบล...........................................อำเภอ................................................................................ 

จังหวัด..................................................................................................................หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอ....................................................... 

มีความประสงค.................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการใหตามความประสงคตอไปดวย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
  (ลงช่ือ)…………………………………….............…. 
   ( ........ ........................................ ) 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

งานที่ใหบรกิาร การซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว โทรศัพท : 043-029715 

               วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

การขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

1. ประชาชนย่ืนคํารองขอหนังสือการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะพรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะพรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของวาครบถวน ถูกตองหรือไม 

        3. กรณีคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
พรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของครบถวน เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน 
ถูกตอง เจาหนาที่ จะดําเนินการจัดทําหนังสือการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีท่ีคํารองขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 
พรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของไมครบถวน เจาหนาที่จะดำเนินการขอ
เอกสารจากผูย่ืนคำรองใหครบถวนเจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคำรอง
ดำเนินการแกไข หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ
ดำเนินการจัดทำหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะเพื่อเสนอ

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

  

 



 

 

 
 5.เสนอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอม 
ดวยคํารองขอหนังสือซอมแซมไฟฟาสาธารณะ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา สาธารณะตอไป 
6.ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา สาธารณะ 
7.ออกเลขท่ีหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

 
 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 3 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดรับคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอมดวยเอกสารที่ เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 
 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

๑.สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
๒.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

 คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 

 
 การรบัเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ ไดที่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย  
จงัหวัดมหาสารคาม โทรศัพท 043-029715 

 

 



 
 

แบบคำรองท่ัวไป 

เขียนท่ี............................................................ 

วันที ่ ............ เดือน......................พ.ศ............... 

เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.).....................................................................นามสกุล............................................................................ 

         อยูบานเลขที่.........................................หมูที ่ ..............................ต˚าบล.....................................................อ˚าเภอ............................................................ 

         จังหวัด............................................................................หมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอ.................................................................................................... 

มีความประสงค......................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด˚าเนินการใหตามความประสงคตอไปดวย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงช่ือ)…………………............……………………. 
 (.................. ................................. ) 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

 
ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว   โทรศัพท : 043-029715 

วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอ นเคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตองไดรบัอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบล 

เสียกอน จงึจะดําเนินการได ทั้งนี้เพราะองคการบริหารสวนตําบล มีหนาที่ควบคุมเพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกัน 
อัคคีภัย การรักษาคุณภาพ ส่ิงแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชนของผูอยูอาศัยใน อาคาร 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตองหรือไม                                     
3. กรณีคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมดวย                                                   กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตาม ลําดับช้ันตอไป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 



 

4. กรณีที่คํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอม 
ดวยเอกสารที่เก่ียวของไมครบถวน ไมถูกตอง 
เจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 
หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ 
ดําเนินการจัดทําหนังสืออนุญาตกอสรางอาคารเพ่ือเสนอ 
5. เสนอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมดวย กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือกอสรางอาคารตอไป 
6.ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร 
7. ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทบัตรา อบต. 
ในหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร  
8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ 
 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 15 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคาร ฯ พรอมดวย เอกสารที่เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 

 
การขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 

1. ใหยื่นคํารองขออนุญาต (ข.1) ท่ีงานกองชาง 
2. หลักฐานอ่ืนๆ ท่ีตองมาย่ืนประกอบแบบแปลนมีดังน้ี 

- แบบแปลนกอสราง 5 ชุด 
- ภาพถายเอกสาร , สําเนาทะเบียนบาน ผูขออนุญาต 1 ชุด 
- ภาพถายเอกสารโฉนดที่ดิน , นส.3 ถายตนฉบับจริงทุกหนา 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช  
 
กรณีสรางในท่ีของบุคคลอื่น มีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 

- หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน 
- ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบาน ผูถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

กรณีตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 
- หนังสือตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกัน 1 ชุด 
- ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบานของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดินผูขอทําความตกลง 1 ชุด 
- ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

 
 คาธรรมเนียม  

 

2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะตองมีพื้นที ่รับนําหนักบรรทุกชั ้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ตารางเมตร 

            ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ปาย คิดตามพื้นที่ของปาย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. ทางหรือทอระบายนํา ร้ัว รวมทั้งประตูร้ัวหรอืกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปล่ียนการใช ฉบับละ 20 บาท 
6. ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   5 บาท 

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ 10 บาท 

 
 การรับเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอไดที ่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม  โทรศัพท 043-029715 



 
                                                                                                                                                                                                                        แบบ ข.๑ 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร 
 

 
เขียนที่ .................................................................................................... 

วันท่ี..............เดือน..................................................พ.ศ. .............................................. 
ขาพเจา. ........................................................................................... เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

                    เปนบุคคลธรรมดา บานเลขที ่ ...............................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน................................ 
            หมูท่ี............ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด........................................................ 
                      เปนนิติบุคคลประเภท....................................................................................จดทะเบียนเม่ือ............................................ 
            เลขทะเบียน.....................................................................มีสํานักงานต้ังอยูเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย.......................................... 
          ถนน................................................หมูท่ี........................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต................................................ 

 จังหวัด.................................................โดยมี. ......................................................................... ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคลผูขออนุญาต 
 อยูบานเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย..........................ถนน........................................................หมูท่ี......................................... 
 ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด..................................................................... 

ขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาต ............................................................................. ตอเจาพนกังานทองถิ่น ดังตอไปน้ี 
ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ที่บานเลขที่.......................................ตรอก/ซอย................................   

ถนน...................................หมูท่ี...............ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด................................ 
โดย. ............................................................................... เปนเจาของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที ่/น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค. ๑ เลขท่ี 
.................................................................เปนทดินของ..................................................................................... 

ขอ ๒ เปนอาคาร 
(๑)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
(๒)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
(๓)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 
ขอ ๓ ม ี..............................................................เปนผูควบคุมงาน. ............................................................ เปนผูออกแบบและคํานวณ 
ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน ....................................... วัน นับต้ังแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 
ขอ ๕ พรอมคาํขอนี ้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ  มาดวยแลวคือ 
(๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน............................ชุด ชุดละ. ................................................ แผน 
(๒) รายการคํานวณหนึ่งชุด จํานวน. ............................ แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุ 

ถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(๓) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร ( กรณีที่ตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 
(๔) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน   ๖ เดือน 

 
/(๕) หนังสือฯ…… 

ตัวอยางแบบฟอรม 

เลขรับท่ี………………………… 

วันท่ี............................................. 
ลงช่ือ……………………….ผูรับคําขอขอ 
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(๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน ........... ฉบับ พรอมท้ังสําเนาใบอนุญาตเปน 

ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม จํานวน ...................................... ฉบับ 
(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) (๗) 

สําเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดนิเลขที ่/น.ส.๓ เลขที ่/ส.ค.๑ เลขที่…………………………...จํานวน ............................. ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน................... ฉบับ 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จํานวน ..................................... ฉบับ 
(๙)สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน จํานวน…………..ฉบับ ( 

เฉพาะกรณีที่เปนอาคารมลัีกษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุม แลวแตกรณี ) 
(๑๐)เอกสารอ่ืน  ๆ  (  ถาม ี  )……………………………………………………………………………………….………………………………………… 

 
(ลายมือช่ือ)…………………………….……………………… ( ... ) 

          ผูขออนญุาต 

 
หมายเหต ุ ( ๑ ) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 

                    ( ๒ ) ใสเครื่องหมาย / ในชอง หนาขอความท่ีถูกตอง 

หมายเหตุเจาหนาท่ี 
จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนญุาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่…………เดือน………......……….พ.ศ. ………… 
ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เปนเงิน ............................ บาท 

และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน………………บาท.................... สตางค 
รวมทั้งสิ้นเปนเงิน………………บาท……..สตางค (… .................................................... ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลมท่ี……………………เลขที่………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. ออกใบอนุญาตแลว 

เลมท่ี…………….ฉบับที่……………ลงวันที่……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
 

( ลงช่ือ )....………………………………………… ( ) 
ตําแหนง…………………………………………. 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

 
ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  โทรศัพท : 043 - 029715 

วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
 

            ผูใดประสงคจะทาการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตรหรอืมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่ 
เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของ 
ที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่ของเนินดินไมเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดตองแจงเจาพนกังานใหทราบ 
 

ขอแนะนําเก่ียวกับการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ. การขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 
 

 ดิน หมายความรวมถึง หิน กรวด หรือทรายและอินทรียวัตถุตาง ๆ ที่เจือปนกับดิน  
พื้นดิน หมายความวาพื้นผิวของที่ดินที่เปนอยูตามสภาพธรรมชาติ 
ขุดดิน หมายความวา กระทําแกพื้นดินเพื่อนําดินขึ้นจากพื้นดิน หรือทําใหพื้นดินเปนบอดิน บอดิน หมายความวา แอง บอ สระ หรือชองวางใตพื้นดินที่เกิดจากการขุดดิน 
ถมดิน หมายความวา การกระทาํใด ๆ  ตอดินหรือพื้นดินเพื่อใหระดับดินสูงขึ้นกวาเดิม 
เนินดิน หมายความวา ดินที่สูงขึ้นกวาระดับพื้นดินโดยการถมดิน 
แผนผังบริเวณ หมายความวา แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ต้ัง และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดินหรือถมดิน รวมทั้ง ท่ีดินและส่ิงปลูกสรางท่ีอยูขางเคียง 
รายการ หมายความวา ขอความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกของบอดินที่จะขดุดินหรือความสูงของ เนนิดินที่จะถมดิน 
ความลาดเอยีงของบอดินหรือเนินดิน ระยะหางจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงที่ดินหรือส่ิงปลูกสราง ของบุคคลอ่ืน วิธีการปองกันการพังทลายของดินหรือส่ิงปลูกสราง 
และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 



 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตอง หรือไม 
3. กรณีคํารองขออนุญาตขดุดิน/ถมดิน พรอมดวย 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตาม ลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีที่คํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอม 
ดวยเอกสารที่เก่ียวของไมครบถวน ไมถูกตอง กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ 
ดําเนินการจัดทําหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดินเพ่ือเสนอ 5.เสนอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
พรอมดวย และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือตอไป 
6. ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
7. ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทบัตรา อบต. 
ในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 15 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวยเอกสารที่ เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 



 
การขออนุญาตขุดดิน/ถมดินในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
 

  มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 
1. ใหยื่นคํารองขออนุญาต ที่กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว โทร 043 - 029715 
2. หลักฐานที่จะตองยื่นประกอบ ดังน้ี 

- แบบแปลน-รายละเอียดการขุดดิน-ถมดิน 
- สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต จํานวน 2-5 ชุด 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (หนา-หลัง ) ผูขออนุญาต จาํนวน 2-5 ชุด 
- สําเนาโฉนดที่ดิน ทุกหนา (หามยอ-ขยาย) จาํนวน 2-5 ชุด 
- สําเนาใบอนุญาตในผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 
- สําเนารับรองเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 

3. กรณีผูขออนุญาตมิไดถือกรรมสิทธิ ์ในที ่ดิน (ขุดดิน-ถมดินในที ่ดินของผูอื ่น) เพิ ่มหลักฐาน ดังน้ี 
- หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบาน เจาของที่ดิน จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

4. กรณีผู ขออนุญาตมิไดยื ่นขอรับใบอนุญาตดวยตนเอง เพิ ่มหลักฐาน ดังน้ี 
- หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10-30 บาท จํานวน 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบอํานาจ จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ชุด 

 คาธรรมเนียม  

คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

 
 การรับเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอไดที ่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม  โทรศัพท 043  - 029715 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



 
แบบ ขถด.1 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 
ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขท่ีรับ   
วันท่ี   
ลงช่ือ ผูรับคําขอ 

(  ) 

เขียนท่ี  
 วันที ่ เดือน พ.ศ.  

ขาพเจา  เจาของท่ีดิน/ผูครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 
○ เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน  

หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
○ เปนนิติบุคคลประเภท จดทะเบียนเมื่อ  

เลขทะเบียน มสํีานกังานต้ังอยูเลขท่ี  
ตรอก/ซอย ถนน หมูท่ี  
ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
โดย ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูแจง 
อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน  
หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  

มีความประสงคจะทําการ ขุดดิน/ถมดิน จงึขอแจงตอเจาพนกังานทองถิ่น ดังตอไปน้ี 
ขอ 1 ทําการขุดดิน/ถมดิน ณ ตรอก/ซอย  

ถนน หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด  ในโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที่/อ่ืน ๆ    
เปนที่ดินของ  

ขอ 2 ทําการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม เมตร 
พ้ืนท่ี ตารางเมตร เพ่ือใชเปน โดยมีส่ิงกอสรางขางเคียงดังน้ี 

ทิศเหนือ  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศใต  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศตะวันออก  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศตะวันตก  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 
ขอ 3 โดยมี เลขทะเบียน เปนผูควบคุมงาน 
ขอ 4 กําหนดแลวเสร็จภายใน วัน โดยจะเร่ิมขุดดิน/ถมดิน 

วันท่ี เดือน พ.ศ. และจะแลวเสร็จวันท่ี เดือน พ.ศ.  

   
 
 

2/ขอ 5….. 



- 2 – 

ขอ 5 พรอมหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ  มาดวยแลว คือ 
○ แผนผังบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง พรอมทั้งวิธีการขุด ดนิหรือถมดิน 

และการรมดิน จํานวน ชุด ชุดละ แผน 
○ รายการที่กําหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติการขุดดิน และถมดิน 

พ.ศ.2543 
○ ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
○ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน 

 ฉบับ 
○ สําเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค ที่ต้ังสํานักงาน และผูมีอํานาจ ลงช่ือแทนนิติ 

บุคคลผูแจงที่หนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
○ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน 

 ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
○ หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน ของตัวแทนผูแจง 
ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองเรยีบรอยแลว (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 
○ รายการคํานวณ 1 ชุด จาํนวน  แผน 
○ หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคาํนวณการขุดดิน/ถมดิน จาํนวน  ฉบับ พรอมทั้งสําเนาบัตร 

อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน  ฉบับ (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

○ สําเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/ น.ส.3 เลขที่/ ส.ค.1 เลขท่ี  
ที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเทาตนฉบับจริง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน  ฉบับ 
○ หนังสือสําเนายินยอมของเจาของที่ดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือรับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล 

ซึ่งแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน ที่หนวยงานซึ่งมีอํานาจรับรอง สําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล เจาของที่ดิน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ฉบับ 
(กรณีที่เปนท่ีดินของบุคคลอื่น) 

○ หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 จํานวน  ฉบับ 
○ สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน ฉบบั (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
○ เอกสารและรายละเอียด อื่น ๆ   
ขอ 6 ขาพเจาขอชําระคาธรรมเนยีมและคาใชจาย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการขุด 

ดินและถมดิน พ.ศ.2543 

(ลงลายมือช่ือ)  ผูแจง (
 ) 

 
หมายเหตุ 
(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเคร่ืองหมาย 🗸 ในชอง ○ ท่ีตองการ 


